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附件： 

 

2020 年院长工作会议、第五届案例大赛启动会、第五届

案例大赛决赛承办要求 

 

一、“2020 年院长工作会议”承办要求 

（一）会议时间安排 

2020 年 8 月 20 日：教指委会参会代表报到； 

2020 年 8 月 21 日：2020 年全国 MPA 教指委工作会议、院长会

参会代表报到； 

2020 年 8 月 22 日：2020 年全国 MPA 院长工作会议。 

（二）承办要求 

1.人员接待 

8 月 21-22 日，须安排共约 400 人的住宿和餐饮。 

注：酒店住宿应符合中央和国家机关国内差旅住宿费标准。 

2.会场提供 

8 月 21 日全天，提供 U 型会场一个（能容纳 40 人）。 

8 月 22 日全天，提供大会场（能容纳 400 人以上）一个，22 日

下午另需提供分会场 10 个（均能容纳 40 人以上）。 

要求会场条件良好，包含音响、投影等必要的多媒体设备。 



3.会务服务

承办单位须安排相关工作人员提供会务支持，保障会前、会中

及会后各项工作顺利开展。 

（三）会议财务要求

会议收取会议费，由会议费承担餐费、资料费、制作费、会议

办公用品费、邮寄费；承办单位承担会议场地费、会议茶歇、拍照

费、速记费、参会代表落地接送（承办单位自行决定是否安排）费

用。 

二、“第五届中国研究生公共管理案例大赛启动会”承办要求 

（一）会议时间安排

2020 年 9 月 25 日全天会议报到，2020 年 9 月 26-27 日会议专

题报告、经验分享及分组交流。 

（二）承办要求

1.人员接待

9 月 25-27 日，须安排共约 500 人的住宿和餐饮。 

注：酒店住宿应符合中央和国家机关国内差旅住宿费标准。 

2.会场提供

9 月 26-27 日，提供大会场（能容纳 500 人左右）一个，27 日

下午另需提供分会场 10 个（均能容纳 40 人以上）。 

要求会场条件良好，包含音响、投影等必要的多媒体设备。 
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3.会务服务

承办单位须安排相关工作人员提供会务支持，保障会前、会中

及会后各项工作顺利开展。 

（三）会议财务要求

会议将收取会议费用于分担会议各项支出，会议费由承办院校

代收并开具会议费发票。其中，会议费承担培训资料费，制作费，

授课专家和培训督导的往返交通费、住宿费、餐费、授课酬金，以

及参训人员餐费等费用，承办院校提供会议相关服务并承担培训场

地费、拍照费、速记费。参会代表的往返差旅费和住宿费由其所在

院校承担。 

三、“第五届中国研究生公共管理案例大赛决赛 ”承办要求 

（一）活动时间安排

2021 年 4 月 24 日全天大赛报到，2021 年 4 月 25 日决赛。 

（二）承办要求

1.人员接待

须安排共约 600 人的住宿，住宿费由参赛单位自行承担。 

注：酒店住宿应符合中央和国家机关国内差旅住宿费标准。

2.会场提供

须提供条件良好的大会场一个（能容纳 600 人）、分会场四个

（能容纳 200 人）及会议室两个（分别能容纳 30 人和 100 人），会
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场须具有多媒体设备，较大的主席台或讲台（以便两队在台上展示、

答辩）。 

3.道具准备 

须准备大赛期间所需的记分牌、计时器等比赛道具。 

4.赛事组织 

须安排相关工作人员（含学生志愿者），保障大赛顺利举办。 

（三）会议财务要求 

承办单位承担决赛期间产生的费用，一般包括会议场地费、速

记费、摄像费、评委住宿费、交通费、材料制作费、志愿者劳务费。 
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